ZARZADZENIE
Dziekana Wydzialu Biologii i Ochrony Srodowiska

Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 18 grudnia 2013 r.

wprowadzajace procedure gromadzenia i przechowywania informacji zbieranych w
ramach Wydziatlowego Systemu Oceny Jakosci Ksztatcenia

1. Procedur¢ wprowadza si¢ w celu okreslenia zasad gromadzenia i przechowywania informacji
zbieranych w ramach Wydzialowego Systemu Oceny Jakosci Ksztalcenia.

2. Zasady gromadzenia i przechowywania danych w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow
reguluja odpowiednie Zarzadzenia Rektora UMK w Toruniu.

3. Wydzial archiwizuje i przechowuje nastgpujace dokumenty zbierane w ramach Wydziatowego

Systemu Oceny Jakosci Ksztatcenia:

a) ankiety badania satysfakcji studentéw Wydziatu BiOS z dostepnej infrastruktury oraz §rodkow
wsparcia,

b) arkusze hospitacji zajec,

C) oswiadczenia nauczycieli akademickich o zapoznaniu si¢ z ankietami oceny prowadzonych
przez nich zaj¢é i oceny nauczyciela akademickiego wypetianymi przez studentow w USOS,

d) raporty pokontrolne weryfikacji stopnia osiagniecia zatozonych efektow ksztatcenia
wypelniane przez nauczycieli akademickich po zakonczeniu zaj¢¢ z danego przedmiotu,

e) raporty pokontrolne archiwizacji dokumentacji stopnia osiggni¢cia zatozonych efektow
ksztalcenia wypelniane przez nauczycieli akademickich po zakonczeniu zaje¢ z danego
przedmiotu,

f) raporty pokontrolne weryfikacji stopnia osiagniecia zalozonych efektow ksztatcenia
sporzadzane przez Wydzialowa Komisje ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia,

g) raporty pokontrolne archiwizacji dokumentacji stopnia osiggnigcia zatozonych efektow
ksztalcenia sporzadzane przez Wydziatlowa Komisje¢ ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci
Ksztalcenia,

h) raporty z monitorowania i okresowych przegladow programoéw ksztatcenia kierunkéw studiow
prowadzonych przez Wydzial sporzadzane przez Wydzialowa Komisje ds. Efektow
Ksztatcenia i Komisje ds. Studiow Doktoranckich z Zakresu Biologii,

I) raporty z okresowych przegladow programow ksztalcenia kierunkow studiow prowadzonych
przez Wydziat sporzadzane przez Wydzialowa Komisje ds. ds. Zapewnienia i Doskonalenia

Jakosci Ksztalcenia,



J) roczne raporty z oceny jakoSci ksztalcenia na kierunkach studiow prowadzonych przez
Wydziat Biologii i Ochrony Srodowiska sporzadzane przez Wydziatowa Komisje ds. ds.
Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia,

K) roczne sprawozdania z dziatalnoSci Zespotu Programowego ds. Wspodlpracy z Podmiotami
Zewngtrznymi

I) umowy podpisane z interesariuszami zewngtrznymi

m)opinie potencjalnych pracodawcow na temat programéw studiow prowadzonych na Wydziale

Biologii i Ochrony Srodowiska i kompetencji absolwentow.

Podstawy prawne:

1.
2.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 Nr 133 poz. 883).
Zarzadzenie nr 13 Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu z dnia 28 stycznia 2008
r. w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow z wykorzystaniem Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studiow.

Zarzadzenie nr 167 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia 24 listopada
2009 r. w sprawie obowigzkow zwigzanych z przeprowadzaniem egzamindéw i zaliczen oraz
dokumentowaniem ich wynikow w systemie USOS.

Zarzadzenie nr 167 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia 8 grudnia 2010 r.
Zmieniajace zarzadzenie nr 167 Rektora UMK z dnia 24 listopada 2009 r. w sprawie obowigzkow
zwigzanych z przeprowadzeniem egzamindw 1 zaliczen oraz dokumentowaniem ich wynikow w
systemie USOS.

Zarzadzenie nr 167 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia 28 maja 2009 r.
w sprawie procedury ukonczenia studidow wyzszych w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w
Toruniu.

Zarzadzenie nr 167 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia 17 lipca 2013 r.
w sprawie opisu przedmiotu w uniwersyteckim katalogu przedmiotéw zamieszczonym w systemie
USOS.

Odpowiedzialno$¢ 1 kompetencie:

a) Prodziekan ds. Ksztatcenia Wydziatu BiOS — nadzor nad gromadzeniem i przechowywaniem

danych,

b) Wyznaczony przez Dziekana Pracownik administracji Dziekanatu Wydzialu BiOS — archiwizacja

I przechowywanie danych.



Sposbb postepowania:

1.

Dziekan przekazuje wyznaczonemu przez niego pracownikowi administracji Dziekanatu
Wydziatu BiOS dokumenty wymienione w punkcie 3 we wstepnej czesci niniejszej procedury
dostarczone przez nauczycieli akademickich lub przewodniczacych odpowiednich Komisji.
Wyznaczony przez Dziekana Pracownik administracji Dziekanatu Wydziatu BiOS archiwizuje, a
nastgpnie zabezpiecza dokumenty umieszczajac je w zamykanej szafie.

Dostep do przechowywanych dokumentéw maja jedynie osoby upowaznione przez Dziekana
wymienione w odpowiednich procedurach wydziatowych.

Gromadzenie dokumentdéw dla potrzeb zapewnienia jakosci ksztatcenia obejmuje okres 6 lat.

Dziekan

[-/ Prof. dr hab. Wiestaw Kozak



