BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2022; poz. 18

PISMO OKOLNE Nr 2
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 20 stycznia 2022 r.

w sprawie zasad opisywania faktur pod wzgledem merytorycznym (uzasadnienie
zakupu) oraz pod wzgledem podatku VAT

W celu ujednolicenia zasad dotyczacych opisywania faktur pod wzglgdem merytorycznym
(uzasadnienie zakupu) oraz pod wzgledem podatku VAT ustalam, co nastepuje:

1. Opis merytoryczny powinien zawiera¢ uzasadnienie (cel) wydatku, tak aby mozna bylo na
tej podstawie dokona¢ oceny zasadnosci wydatku oraz zgodnosci ze wskazanym
w zapotrzebowaniu (na fakturze) Zrédlem finansowania. W przypadku, gdy przedmiot
zakupu opisany jest tylko symbolami, dodatkowo nalezy umiesci¢ informacje opisowa
przedmiotu zakupu. Nie dopuszcza si¢ opisu typu ,,zakup na potrzeby wydziatu, jednostki”,
a zapotrzebowania z takim uzasadnieniem beda odrzucane. Nie nalezy uzywaé zwrotu
,»zakup niezbedny do ...”, gdyz jest zbyt 0gélny (zamiast ,,zakup niezbedny do organizacji
konferencji”, powinno by¢ np. ,,materialy promocyjne dla uczestnikéw konferencji”).

2. Powyzszy opis powinien zawiera¢ informacje, ktére pozwolg na prawidlowe podjecie
decyzji o mozliwosci odliczenia podatku VAT. W odniesieniu do kazdego wydatku moga
wystapi¢ 4 sytuacje:

a) wydatek jest zwigzany z dziatalno$cig poza VAT, tzn. dotyczy kosztow prowadzenia
studiow stacjonarnych lub dziatalnosci badawczej, z ktorej Uniwersytet nie otrzymuje
zadnych przychodéw ze sprzedazy;

b) wydatek jest zwigzany z dziatalnoscig zwolniong z VAT, w szczegdlnosci dotyczy to
odptatnych ustug edukacyjnych, w tym konferencji naukowych, ustug konserwacji
zabytkow;

c) wydatek jest zwigzany z dziatalnos$cia, ktora ma przynies¢ przychody ze sprzedazy
opodatkowanej VAT;

d) nie mozna przypisa¢ wydatku do jednej z powyzszych sytuacji, a tylko do dowolne;j
ich kombinacji. Opisy zamieszczone na fakturze muszg dostarczy¢ informacji, ktore
pozwola ustali¢, z jakim przypadkiem wymienionym powyzej mamy do czynienia.

3. Dla usprawnienia procesu rozliczania VAT wprowadza si¢ zasadg, ze kazdy projekt, na
ktory otrzymujemy $rodki zewnetrzne musi mie¢ wypetniong ankiete VAT-Informacje
0 projekcie w zakresie podatku VAT, na podstawie ktorej ustala si¢ sposob rozliczania
podatku VAT w projekcie od kazdego wydatku. Jest to szczeg6lnie wazne w sytuacji, gdy
wydzial otrzymuje mozliwo$¢ wydatkowania $rodkow z czgdci narzutu na koszty
posrednie projektu, poniewaz na koncie projektu sg ewidencjonowane zarowno wydatki
kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne.

4. Powyzsza zasada moze ulega¢ zmianie jedynie w odniesieniu do duzych projektow
inwestycyjnych, ktorych przedmiotem jest budowa obiektu oraz jego wyposazenie.



Wydatki budowlane sg rozliczane wg pierwotnego Kklucza. Jesli w obiekcie bedzie

prowadzona zarowno dziatalno$¢ dydaktyczna, jak i badawcza, to opis musi zawierac

informacjg, do jakich celow $rodek trwaty bedzie wykorzystywany.

Wprowadzony podziat budzetow na:

a) dzialalnos¢ dydaktyczna,

b) koszty posrednie wydziatu,

C) utrzymanie obiektow,

d) remonty wlasne,

e) remonty centralne,

f) naklady na aktywa trwate/funkcjonowanie jednostki

zaktada jednorodnos¢ wydatkow, o ktorej mowa w pkt. 3, co pozwala utrzymywac stale

ten sam sposob rozliczenia VAT. Dlatego nalezy dokonywa¢ przesuni¢¢ $rodkow, jesli

dany wydatek nie mie$ci si¢ merytorycznie w danym budzecie. Istota wydatkow

dokonywanych z budzetow wymienionych w ppkt b - f jest niemoznos$¢ przypisania ich do

konkretnych rodzajow dziatan, o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt a, b i c. W zwiazku z tym

mamy mozliwo$¢ 1 obowigzek odliczy¢ podatek VAT wedlug prewspodtczynnika

1 wskaznika proporcji.

W odniesieniu do wydatkow (poza zakupami $rodkéw trwatych) z budzetu - limit na

podstawowa dziatalno$¢ badawcza - moga wystapi¢ dwa przypadki:

a) wydatek zwigzany z dziatalno$cig badawcza (przez okreslenie dziatalno$¢ badawcza
rozumiemy badania nie zwigzane ze sprzedaza);

b) wydatek zwigzany z badaniami, co do ktorych jest zamiar komercjalizacji ich
wynikow.

Oznacza to, ze kazdorazowo przy kazdym zakupie nalezy poda¢ informacj¢ o tresci

jednego z powyzszych podpunktow.

Majac na uwadze, ze Uniwersytet, jako jeden z gtownych celow stawia sobie jak najszersze

wykorzystywanie swojej infrastruktury badawczej takze do celow komercyjnych,

przyjmujemy, ze kazdy zakup $rodka trwatego do celow badawczych z projektu ,,naktady

na aktywa trwale do celoéw badawczych” jest zwigzany zarowno z dziatalno$cig badawcza,

jak 1 gospodarcza. Powoduje to, Zze mozemy wowczas odliczy¢ cze$¢ podatku VAT

wg prewspotczynnika.

Wszystkie osoby odpowiedzialne za przygotowanie zapotrzebowania i opis faktury pod

wzgledem VAT w systemie XPRIMER s3 zobowigzane do stosowania si¢ do tych zasad.

Biorac pod uwagge wymogi systemu, jak i ergonomi¢ pracy w trakcie opisywania faktur,

tres¢ pola ,,opis pod katem VAT” moze by¢ kopia pola ,uzasadnienie zakupu” w

przypadku, gdy z rodzaju zrodla finansowania lub opisu uzasadnienia wynika

jednoznacznie sposob rozliczenia VAT, tak jak to opisano powyzej.

Ponizej podane sg przyktady opisu faktur i informacje o sposobie rozliczania VAT

Prawidlowy opis

Prawidtowy budzet

Sposob odliczenia VAT

Materiaty biurowe potrzebne do
prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych.

dziatalno$¢ dydaktyczna

bez odliczenia

Materialy biurowe potrzebne do | podstawowa dziatalnos$¢ | prewspotczynnik
realizacji badan. badawcza
Materialy biurowe potrzebne do | koszty posrednie wydziatu | pre - pro

dziatalno$ci organizacyjnej Katedry
X.




Materialy biurowe potrzebne do | koszty posrednie wydziatu | pre - pro
pracy dziekanatu.
Benzyna do kosiarek uzywanych do | utrzymanie obiektow pre - pro

pielegnacji terendw zielonych.

Odczynniki potrzebne do | podstawowa dziatalnos¢ | bez odliczenia
prowadzenia badan. badawcza
Odczynniki potrzebne do | podstawowa dziatalno$¢ | prewspotczynnik

prowadzenia badan, co do ktorych
jest zamiar komercjalizacji.

badawcza

Odczynniki potrzebne do | budzet umowy z X 100% odliczenia
prowadzenia badan w ramach
umowy zawartej z X.
Material, czgsci potrzebne do | utrzymanie obiektow pre - pro
usunigcia  awarii  windy (W
zalezno$ci od lokalizacji) np. w
rektoracie.
Material, czgsci potrzebne do | podstawowa dziatalno$¢ | prewspdiczynnik
usunigcia awarii aparatury | badawcza
badawczej np. spektrometru.
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