
Załącznik nr 2 do zarządzenia Nr 179 Rektora UMK z dnia 13 września 2021 r. 

 

Instrukcja umieszczania ogłoszenia o otwartym konkursie na stanowisko nauczyciela 

akademickiego 

 

Akademicka baza ogłoszeń znajduje się na stronie: https://bazaogloszen.nauka.gov.pl/ 

1. Utworzenie konta w serwisie 

1) Wchodzimy na stronę: https://bazaogloszen.nauka.gov.pl/ 

2) Klikamy „Twoje konto”. 

3) Wybieramy: „Nie masz konta - zarejestruj się” i dokonujemy rejestracji. 

Uwaga: Najlepiej tworzyć konto na funkcyjnym adresie mailowym dziekanatu. 

Umożliwi to łatwiejsze przekazanie obowiązków innemu pracownikowi. 

4) Po potwierdzeniu rejestracji, które następuje przez maila, można zacząć wprowadzać 

ogłoszenia. 

2. Wprowadzanie ogłoszeń do bazy 

1) Po zalogowaniu,  w prawym górnym rogu pojawi się opcja  „Dodaj ogłoszenie”.  

2) Z pliku z ofertą pracy kopiujemy zawartość do odpowiednich rubryk. 

3) W formularzu, w rubryce  „E-mail lub URL do rekrutacji”, umieszczamy adres z pola 

„LINK DO STRONY”.  

4) ,,Data wygaśnięcia ogłoszenia” odpowiada terminowi składania ofert w pliku. 
 

 
5) W polu tekstowym ,,OPIS” umieszczamy odpowiadający mu akapit z pliku: „OPIS 

(TEMATYKA, OCZEKIWANIA, UWAGI)” do zdania „Kandydaci przystępujący 

do konkursu proszeni są o złożenie następujących dokumentów”. W zrzucie ekranu 

zaznaczono na zielono tekst, który powinien znaleźć się w polu Opis. 
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6) Otrzymany plik z ofertą pracy zapisujemy jako plik PDF i dodajemy jako załącznik 

do formularza.  

7) W kolejnym kroku akceptujemy regulamin bazy ogłoszeń i przechodzimy do 

podglądu ogłoszenia za pomocą przycisku „Podgląd przed publikacją”.  

8) Jeżeli wszystko jest poprawnie, zatwierdzamy przyciskiem ,,Publikuj ogłoszenie”. 


