Zarzadzenie nr 23/2019
Dziekana Wydziatu Nauk Biologicznych i Weterynaryjnych
z dnia 14 listopada 2019 r.
zmieniajace Zarzadzanie Dziekana Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska UMK w Toruniu

z dnia z dnia 18 grudnia 2013 r. wprowadzajace procedure gromadzenia i przechowywania
informacji zbieranych w ramach Wydzialowego Systemu Oceny Jakosci Ksztatcenia

1. Procedure wprowadza sie w celu okre$lenia zasad gromadzenia i przechowywania informaciji
zbieranych w ramach Wydziatowego Systemu Oceny Jakos$ci Ksztalcenia.

2. Zasady gromadzenia i przechowywania danych w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow
regulujg odpowiednie Zarzgdzenia Rektora UMK w Toruniu.

3. Woydziat archiwizuje i przechowuje nastepujgce dokumenty zbierane w ramach Wydziatowego

Systemu Oceny Jako$ci Ksztatcenia:

a) arkusze hospitacji zajec,

b) oswiadczenia nauczycieli akademickich o zapoznaniu sie z ankietami oceny prowadzonych
przez nich zaje¢ i oceny nauczyciela akademickiego wypetnianymi przez studentéow w
USOS,

c) raporty z monitorowania i okresowych przeglagdéow programéw ksztatcenia kierunkow
studiow prowadzonych przez Wydziat sporzgdzane przez Wydziatowg Komisje ds. Efektow
Ksztatcenia i Komisje ds. Studiow Doktoranckich z Zakresu Biologii,

d) raporty z okresowych przeglgdéw programow ksztatcenia kierunkéw studiow prowadzonych
przez Wydziat sporzgdzane przez Wydziatowg Komisje ds. ds. Zapewnienia i Doskonalenia
Jakosci Ksztalcenia,

e) roczne raporty z oceny jakosci ksztatcenia na kierunkach studiébw prowadzonych przez
Wydziat Nauk Biologicznych i Weterynaryjnych sporzadzane przez Wydzialowg Rade ds.
Jakosci Ksztatcenia,

f) roczne sprawozdania z dziatalnosci Zespotu Programowego ds. Wspotpracy z Podmiotami
Zewnetrznymi,

g) umowy podpisane z interesariuszami zewnetrznymi,

h) opinie potencjalnych pracodawcéw na temat programoéw studiow prowadzonych na

Wydziale Nauk Biologicznych i Weterynaryjnych i kompetencji absolwentow.

Odpowiedzialnos¢ i kompetencje:

a) Prodziekan ds. Ksztatcenia Wydziatu NBiW — nadzér nad gromadzeniem i przechowywaniem
danych,
b) Wyznaczony przez Dziekana pracownik administracji Dziekanatu Wydziatu BiOS —

archiwizacja i przechowywanie danych.



Sposob postepowania:

1.

Dziekan przekazuje wyznaczonemu przez niego pracownikowi administracji Dziekanatu
Wydziatu NBiW dokumenty wymienione w punkcie 3 we wstepnej czesci niniejszej procedury
dostarczone przez nauczycieli akademickich lub przewodniczacych odpowiednich Komisiji.
Wyznaczony przez Dziekana Pracownik administracji Dziekanatu Wydziatu BiOS archiwizuje,
a nastepnie zabezpiecza dokumenty umieszczajgc je w zamykanej szafie.

Dostep do przechowywanych dokumentéw majg jedynie osoby upowaznione przez Dziekana
wymienione w odpowiednich procedurach wydziatowych.

Gromadzenie dokumentow dla potrzeb zapewnienia jakosci ksztatcenia obejmuje okres 6 lat.

Przewodniczacy Rady Dziekanskiej

Prof. dr hab. Werner Ulrich
Dziekan



